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Сентябрь 2018 год
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Текущие инструктажи по ОТ,  охране жизни и здоровья детей
	Заведующий

	1.2. Выбор тем по самообразованию.
	Воспитатели групп

	1.3. Разработка рабочих программ педагогов
	Воспитатели групп

	1.4. Заседание профкомитета – празднование дня дошкольника
	Председатель профкома

	1.5. Инструктаж с техническим  персоналом «Должностные инструкции»
	Ответственный по ОТ


	1.6. Правила обработки посуды, смена белья, проветривание(экзамен с младшими воспитателями)
	  завхоз

	1.7.Портфолио воспитателей  на стимулирующие выплаты.
	Заведующий 

	1.8.Подготовка педагогов к аттестации на 1 квалификационную категорию.
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Педсовет № 1 – установочный.
	Заведующий

	2.2.Снятие показателей физической готовности детей
	Воспитатели 

	2.3.День знаний: экскурсия- поздравление в МОУ СОШ
	Воспитатели подг.группы

	2.4. Обновление наглядной агитации для родителей
	Воспитатели групп

	2.5. Праздничный концерт к дню дошкольного работника «Хорошо у нас в саду».
	Воспитатели групп, муз.руководитель.

	2.6. Проверка планирования воспитательно-образовательной работы с детьми по возрастным группам.
	Заведующий

	2.7.Контроль: Выполнение физкультурно-оздоровительных мероприятий в ходе воспитательно-образовательной работы;
Уголок природы: соответствие возрастным особенностям детей.
Готовность воспитателя к организации НОД.
	Заведующий

	2.8. Составление плана работы по подготовке детей к школе.
	Воспитатели подг. группы

	3. Работа с родителями

	3.1. Оформление семейных паспортов, сведений о родителях
	Воспитатели групп

	3.2. Наглядная агитация для родителей (стенды «Меню», «Чем мы сегодня занимались», «Расписание НОД», «Режим дня») 
	Воспитатели групп,         

	3.3. Анализ семей по социальным группам(внесение дополнений в образовательную программу ДОУ).
	Заведующий

	3.4. Составление плана работы родительского комитета, расширенное заседание.
	Родительский комитет

	3.5.Анкетирование родителей: выявление запросов, интересов и пожеланий при организации воспитательной работы в ДОУ.
	Воспитатели.

	3.6. Индивидуальные беседы с родителями вновь поступивших детей, заключение договоров
	Заведующий

	3.7.Групповые родительские собрания.
	Воспитатели групп

	3.8.Уборка территории детского сада.
	Родит.комитет

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз, подсобный рабочий

	4.2. Приобретение и замена огнетушителей. 
	Подсобный рабочий, завхоз

	4.3.Пополнение и ревизия пакета документов по ГО, ЧС, ППБ.Подготовка к плановым проверкам.
	Заведующий 

	4.4. Составление плана развития МТБ на год
	Заведующий

	4.5.Заведание комиссии по распределению стимулирующих выплат.
	Заведующий 

	4.6. Рейд комиссии по санитарному состоянию помещений
	Комиссия

	4.6. Замена битой посуды на новую
	Завхоз

	4.7. Работа по укреплению ДОУ новыми пособиями (программы, методички).
	Заведующий

	4.8. Приказы по основной деятельности. Новая тарификация.
	Заведующий

	4.9. Противопожарная тренировка
	Заведующий

	5.0.Косметический ремонт котельной ( покраска, побелка, замена окна).
	Сторожа, завхоз.



                                     
                                                               Октябрь 2018 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов
	Заведующий

	1.2. Посещение РМО
	Заведующий

	1.3. Составление планов работы по самообразованию
	Воспитатели 

	1.4. Обновление инструкций по противопожарной безопасности, антитеррористической защищенности.
	Заведующий

	1.5. Производственное собрание «Ознакомление, утверждение и согласование всех локальных актов и нормативных документов,регламентирующих работу ДОУ».
	Заведующий

	1.6. ТБ на кухне, работа с электроприборами, ТБ на прачечной
	Комиссия по ОТ

	
	

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Посещение уроков в школе (адаптация детей к учебной деятельности).Экскурсия в спортивный зал школы.
	Заведующий, воспитатели подг гр.

	2.2.Подготовка к педсовету № 2. «Сохранение и укрепление здоровья детей через внедрение здоровьесберегающих технологий в разные виды детской деятельности».
1.Музыкально- оздоровительная работа в ДОУ. Из опыта работы.

2.Реализация здоровьесберегающих технологий «Методика проведения утренней гимнастики в разновозрастной( 5-7 лет) группе»
	заведующий


музыкальный руководитель

воспитатели ст- подг группы


	2.3. Контроль: реализация образовательных областей в режимных моментах.
	Заведующий

	2.4. Игра – путешествие «В страну дорожных правил» 
(для детей средних – подготовит. групп)
	воспитатели подг.группы


	2.5. Мониторинг индивидуального развития и освоения дошкольниками ООП ДО.
	Воспитатели всех групп

	3. Работа с родителями

	3.1. Проведение общего родительского собрания «Ознакомление родителей с организацией воспитательно- образовательного процесса в ДОУ»- нетрадиционная форма.Справочник ст. воспитателя № 8, 2011г.Групповые родительские собрания.
	Заведующий, воспитатели

	3.2. Смотр- конкурс поделок из природного материала «Осенняя ярмарка»
	Воспитатели всех групп

	3.3. Информация об оздоровительных мероприятиях в МДОУ на учебный год.( папка- раскладка).
	Воспитатели

	3.4. Консультация для родителей «Здоровьесберегающие технологии в ДОУ. Советы родителям по здоровьесбережению детей».
	Воспитатели 

	3.5. Расширяем «Русскую избу» (новые экспонаты)
	Родительский комитет 

	4. Административно-хозяйственная деятельность

	4.1. Подготовка ДОУ к зиме (проклейка окон)
	Завхоз, младшие  воспитатели

	4.2. Рейд по проверке санитарного состояния групп
	Комиссия

	4.3. Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного инвентаря
	Завхоз

	4.4. Профпрививки от гриппа
	Медсестра Долинской врачебной амбулатории.

	4.5. Работа с личными делами сотрудников( кадровое делопроизводство по итогам семинара). 
	Заведующий

	4.6. Обследование состояния здания ДОУ ,написание актов.
	Комиссия 

	4.7. Работа с книгой  приказов по основной деятельности
	Заведующий

	4.8.Обновление технологических карт.
	Заведующий 

	4.9.Подготовка к отопительному сезону
	Заведующий, завхоз



                                                                      Ноябрь 2018г
	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Рейд по охране труда
	Комиссия

	1.2. Участие воспитателей и детей в конкурсах различного уровня.
	Заведующий

	1.3. Тестирование поваров- знание СанПиН
	Завхоз 

	1.4.Контроль за выполнением правил внутреннего трудового распорядка. Соблюдение техники безопасности, правил пожарной безопасности.
	Заведующий

	1.5.Выполнение натуральных норм питания
	Заведующий, завхоз

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1.Фотовыставка «Если хочешь быть здоров- закаляйся!»»
	Воспитатели
всех  групп

	2.2.Пед.совет № 2 «Сохранение и укрепление здоровья детей через внедрение здоровьесберегающих технологий в разные виды детской деятельности».
	Заведующий

	2.3.Оперативный контроль: анализ проведения совместной деятельности воспитателя с детьми по физическому воспитанию.
	Заведующий

	2.4.Экскурсия к водоему.
	Воспитатели  групп

	2.5. Посещение сельской библиотеки
	Воспитатели разновозрастной  ( 5-7 лет) группы

	2.6. Концерт к дню матери «Дочки, сыночки, мамочки» 

	Музыкальный руководитель.

	3.Работа с родителями.

	3.1. Участие родителей в совместных мероприятиях.
	Воспитатели, музыкальный руководитель.

	3.2.Информация в «Уголке здоровья»- памятка для родителей «О здоровом питании детей»
	Воспитатели 

	3.3. Изготовление подарков  к Дню Матери
	Воспитатели

	3.4. Конкурс рисунков«Моя мама самая красивая»
	 Воспитатели

	3.5. Заседание родительского комитета «Хозяйственные дела ДОУ» 
	Родительский комитет

	                      4.Административно-хозяйственная деятельность.

	4.1. Работа с документацией 
	Заведующий

	4.2. Приобретение дидактических пособий, игрового материала, детской мебели, мягких модулей.
	Заведующий, завхоз

	4.3. Снятие остатков продуктов питания   
	Заведующий, завхоз

	4.4. Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала.
	Заведующий

	4.5. Замена  фильтров для очистки воды.
	Завхоз.

	4.6. Работа над локальными актами ДОУ по оценке качества образования.
	Заведующий

	4.7. Ремент электроплиты, замена тэнов. 
	Завхоз, подсобный рабочий.

	4.8.Замена насоса в котельной.
	Завхоз, оператор котельных установок



Декабрь 2018 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Производственное собрание (ТБ при проведении новогодних елок, о новогодних подарках и празднике для сотрудников, инструктаж  по ОТ и ТБ.)
	Заведующий

	1.2.Санитарное состояние помещений- взаимопроверка
	Комиссия

	1.3. Посещение РМО
	Заведующий

	1.4.Выполнение решений  совета педагогов
	Заведующий

	1.5.Пожарная тренировка                                                                      
	Заведующий

	                              2.Организационно-педагогическая работа

	2.1. Подготовка к итоговому педсовету № 3 « Взаимодействие семьи и ДОУ в трудовом воспитании детей».
Оперативный контроль: анализ проведения совместной деятельности воспитателя с детьми по трудовому  воспитанию.
Тематический контроль: «Организация работы с родителями по трудовому воспитанию  детей»
Подготовка презентаций «Все профессии нужны- все профессии важны»    ( для каждой возрастной  группы).
Анализ заболеваемости , посещаемости.

	Заведующий

Заведующий
Заведующий
Воспитатели

Заведующий 

	2.2.День добрых дел – акция «Птичья столовая».
	Воспитатели

	2.3. Новогодние праздники «Елочка – живая иголочка»
	Музыкальный руководитель

	2.4.Экскурсия в храм. Знакомство с  православным храмом, его архитектурной особенностью.
	Воспитатели разновозрастной  ( 5-7 лет) группы

	2.5. Контроль: 1) навыки детей во время одевания; 2) состояние книжных уголков в группах согласно годовым задачам ДОУ.
	Заведующий

	3. Работа с родителями

	3.1. Участие родителей в изготовлении костюмов  для новогодних праздников
	Родительский комитет

	3.2.Консультация  «Счастливый человек- трудолюбивый человек»
	Воспитатели

	3.3.Групповые  родительские собрания по плану воспитателей.
	Воспитатели.

	3.4. Конкурс «Задарки для  Деда Мороза»
	Родительский комитет

	3.5.Фотовыствка «Не мешайте мне трудиться»
	Родительский комитет

	4. Административно-хозяйственная деятельность

	4.1. Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	Воспитатели, 
заведующий

	4.2. Приобретение елок, мишуры
	Завхоз

	4.3. Рейд комиссии по санитарному состоянию и соблюдению правил по ОТ в ДОУ
	Комиссия

	4.4. Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий 


	4.5. Статистический отчет
	Заведующий

	4.6.Оформление портфолио на стимулирующие выплаты.
	Заведующий

	4.7.Работа с документацией по ОТ( заполнение журналов, приказы, проверка знаний требований ОТ, справка по итогам выполнения соглашения по ОТ, справка о состоянии ОТ в ДОУ).
	Заведующий.




Январь 2019 год

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Инструктаж «Об охране жизни и здоровья детей в зимний период – лед, сосульки»
	Заведующий


	1.2. Тестирование для младших воспитателей- знание СанПиНа
	Завхоз

	1.3. Выполнение графика работы сотрудниками
	Заведующий 

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Педсовет № 3. « Взаимодействие семьи и ДОУ в трудовом воспитании детей».
	Заведующий

	2.2.Экскурсия в школу. Посещение компьютерного кабинета.
	Заведующий 

	2.3. «Мороз не велик, а стоять не велит» - фольклорный праздник.
	Музыкальный руководитель 

	2.4.Выставка детских рисунков «Волшебница Зима»
	Воспитатели

	2.5. Кукольный театр с участием школьников «Емеля в гостях у ребят».
	Музыкальный руководитель

	2.6. Контроль: 1) планирование и проведение прогулки;
2) выполнение инструкций по ОТ в процессе организации ООД; 3) работа в уголках экспериментирования; 
	Заведующий

	2.7.Итоги тематического контроля.
	Заведующий

	2.8.Выполнение решений совета педагогов: рекомендации по построению предметно- пространственной среды  в ДОУ
	Заведующий 

	3. Работа с родителями

	3.1.Консультация «Как организовать физкультурный уголок дома»
	Воспитатели.

	3.2.Выпуск буклетов по пожарной безопасности
	Воспитатели 

	3.3. Фотоконкурс «Остановись мгновение»( конкурс на лучший зимний участок). Участие родителей в постройках из снега.
	Воспитатели, родительский комитет

	3.4. Заседание родительского комитета. Отчет.
	Родительский комитет

	3.5. Привлечение родителей к подготовке и участию в зимних праздниках.
	Воспитатели


	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Рейд комиссии по санитарному состоянию помещений, техническому осмотру здания ДОУ с составлением актов осмотра.
	Комиссия 

	4.2. Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов
	Заведующий, завхоз

	4.3. Укрепление МТБ ДОУ (ремонт стульев,  столов) 
	Завхоз, подсобный рабочий




Февраль 2019 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Приобретение методической литературы, необходимой  для реализации ООП ДО.
	Заведуюший

	1.2. Инструктаж «Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия»
	Медсестра Долинской врачебной амбулатории.

	1.3. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников
	Комиссия 

	1.4. Празднование 23 февраля
	Профком

	1.5. Подготовка празднования дня 8 Марта
	Профком

	1.6.Посещение РМО.
	Заведующий

	1.7.Производственное собрание по рассмотрению и принятию локальных актов ДОУ.
	Заведующий 

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Консультация для воспитателей « Методы и приемы опытно-экспериментальной деятельности в ДОУ»                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	Заведующий

	2.2. Подготовка к выступлению на РМО  « Организация экспериментально- исследовательской деятельности детей в контексте ФГОС ДО».
	Воспитатель Кузнецова В.В.

	2.3. Музыкальное развлечение «Проводы русской зимы» ( с участием школьников)
	Музыкальный руководитель, классный руководитель 1-го класса.

	2.4. Праздник воинов отважных «Нашей Родины сыны нынче прославляются»(физкультурно- музыкальный праздник).
	Музыкальный  руководитель

	2.5. Изготовление подарков для пап (лепка, аппликация)
	Воспитатели

	2.6.Конкурс на лучший уголок экспериментирования.
	Заведующий 

	3. Работа с родителями

	3.1. Картотека элементарных опытов и экспериментов
	Воспитатели 

	 3.2. «Дорогою добра» (семейный вечер, посвящённый Всемирному дню добра – 17 февраля).
	воспитатели групп

	3.3. Фотовыставка «Юные исследователи»(фотоотчет по проведенным опытам – домашнее задание).
	Воспитатели

	3.4.Встреча с интересными людьми (Галкин Г.В).
	Заведующий

	3.5. Обновление развивающей среды с участием родителей.
	Родительский комитет 

	3.6.Участие родителей в подготовке и проведении праздников.
	Родительский комитет.

	3.7.Анкетирование родителей «Детское экспериментирование в семье»
 
	Воспитатели 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа с локальными актами, регламентирующими работу ДОУ.
	Заведующий

	4.2. Ревизия номенклатуры дел в ДОУ.
	Заведующий

	4.3. Укрепление МТБ (ремонт шкафчиков) 
	Завхоз, подсобный рабочий

	4.4. Проверка организации питания по СанПиНу 
	 Заведующий







Март 2019 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Посещение РМО воспитателями
	Заведующий

	1.2. Празднование Международного женского дня
	Профком

	1.3. Санитарное состояние групп - взаимопроверка
	Завхоз  

	1.4. Противопожарная тренировка
	Заведующий

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1 Презентация «Организация экспериментально- исследовательской деятельности детей в контексте ФГОС ДО».». 
Тематический  контроль «Организация опытно- экспериментальной деятельносмти в режиме дня» 
Роль опытно-экспериментальной деятельности в развитии детей дошкольного возраста.
Из опыта работы: «Взаимодействие ДОУ и семьи по  организации опытно- экспериментальной деятельности  дошкольников»( алгоритм совместной работы нашего МДОУ и семьи).
	Воспитатель Кузнецова В.В.
Заведующий

Воспитатели всех групп
Шапошникова Т.С.

	2.2.Смотр- конкурс «Лучший огород на окне»
	Воспитатели разновозрастной (3-5 лет) группы

	2.3.Экскурсия в школу( библиотека, музей).
	Воспитатели разновозрастной(5-7 лет) группы.

	2.4. Изготовление подарков для мам «Подарок мамочке»
	Воспитатели

	2.5. Музыкальное поздравление мамам и бабушкам

	Музыкальный руководитель

	2.6. Контроль: 1)  организация  двигательного режима ( гимнастика поле сна);  2) организация работы в уголке природы и его оснащение; 
3) организация наблюдений в природе.
4) организация исследовательской деятельности с детьми 5-7 лет.
	Заведующий 




	2.7. Анализ заболеваемости детей за II квартал
	Заведующий 

	2.8.«Внимание!»- неделя по безопасности жизнедеятельности
        Тематические беседы 
        Спортивные развлечения
        Выставка детских рисунков
	Воспитатели 

	2.9.«В гостях у сказки» (театрализованное представление, посвящённое Дню театра – 27 марта).
	Музыкальный руководитель

	3. Работа с родителями

	3.1. Выставка «Вот какая мама, золотая прямо».
	Родительский комитет

	3.2.Памятки « Как помочь маленькому исследователю», «Замечательные опыты на кухне».
	Воспитатели  групп

	3.3. Общее родительское собрание с психологом
	Психолог

	3.4.Организация работы с родителями по подготовке детей к обучению в школе.
	Воспитатели подготовительной   группы.

	3.5.Презентация для родителей и детей  «Круговорот воды в природе», «Радуга»
	Гусева Л.В.

	3.6.Консультация «Экспериментальная деятельность дома».
	Воспитатели групп

	3.7.Оборудование уголков экспериментирования
	Родительский комитет

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа с личными делами сотрудников( доп.соглашения, уведомления).
	Заведующий

	4.2. Анализ финансово-хозяйственной документации
	 завхоз 

	4.3. Анализ выполнения норм питания
	 завхоз

	4.4. Рейд по санитарному состоянию помещений ДОУ
	Комиссия 



Апрель 2019 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ 
	Комиссия

	1.2.Инструктаж по ОТ
	Ответственный по охране труда

	1.3. Экологические субботники по уборке территории  
	Завхоз 

	1.4. Выполнение санэпидемрежима  
	Заведующий  

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Подготовка к педсовету № 4 (итоговый). Итоги тестирования детей.
	Заведующий, воспитатели

	2.2.День здоровья.
	Воспитатели

	2.3.Смотр – конкурс  на лучший родительский уголок в группе
 
	Воспитатели

	2.4. «Пасхальная сказка» - комплексное занятие для детей старшей и подготовительной групп
	Музыкальный руководитель

	2.5.Контроль: 1)организация трудовой деятельности детей;
2) организация  опытно- экспериментальной деятельности детей;
	Заведующий

	3. Работа с родителями

	3.1. Акция «Быть здоровым- это модно!» Фотоотчет.
	Родительский комитет

	3.2. Родительские собрания по группам
	Воспитатели

	3.3. Посещение родителями итоговых занятий – день открытых дверей.
	Воспитатели 

	3.4. Анкетирование для родителей «Как вы оцениваете работу сотрудников детского сада». Выявление удовлетворённости родителей работой детского сада.
	Воспитатели 

	3.5. Консультация учителя начальной школы «Сегодня дошкольник-завтра школьник»
	Учитель 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству территории
	Завхоз

	4.2. Разбивка огородника, цветника  
	Завхоз

	4.3. Приобретение необходимого инвентаря для уборки территории
	Завхоз 

	4.4. Побелка деревьев.
	Заведующий, завхоз

	4.5. Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующий 



Май 2019 года

	Вид деятельности
	Ответственный

	1. Работа с кадрами.

	1.1. Производственное собрание( проведение инструктажей к летнее-оздоровительной работе,о переходе на летний режим работы, соблюдение санэпидемрежима в летний период).
	Ответственный  по охране труда

	1.2. Составление годовых отчетов
	Заведующий, воспитатели

	1.3. Организация выпуска детей в школу.
	Воспитатели, музыкальный руководитель, родительский комитет 

	1.4. Озеленение участка ДОУ
	Коллектив 

	2. Организационно-педагогическая работа.

	2.1. Педсовет № 4– итоговый (итоги работы, план на лето)
	Заведующий


	2.2.Воспитательные мероприятия по вопросу обеспечения мер пожарной безопасности, правил поведения в природе во время летних каникул.
	Воспитатели.

	2.3. Снятие показателей физической подготовленности детей 
	Воспитатели

	2.4. «День Победы» - музыкально-литературная композиция. Выступление в ДК.
	Музыкальный руководитель, воспитатели

	2.5. Выпускной бал.
	Музыкальный руководитель, воспитатели

	2.6.Контроль: готовность детей к обучению в школе
	Заведующий

	2.7. Выставка работ художественно-продуктивной деятельности «Чему мы научились за год» - твори,выдумывай, пробуй.
	Воспитатели

	2.8. Мониторинг индивидуального развития и освоения дошкольниками ООП ДО.
	Воспитатели всех групп

	3. Работа с родителями

	3.1. Консультация «Как правильно организовать летний отдых» . 
	Медсестра, воспитатели

	3.2. Общее родительское собрание «Как повзрослели и чему научились наши дети за этот год» .  
	Заведующий 

	3.3. Участие родителей в обновлении  Тропы здоровья.
	Воспитатели, род.комитет.

	3.4. Акция «Чистый участок». Привлечение родителей к благоустройству территории ДОУ.
	Воспитатели, завхоз

	3.5. Итоговое заседание родительского комитета. Оформление документации. 
	Родительский комитет

	3.6.Семейные старты. Развлечение.
	Воспитатели.

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Оформление документации по группам к летнему периоду (режим, расписание ООД, инструкции) 
	Воспитатели

	4.2. Природоохранная акция «День цветов» - посадка цветов
	Завхоз, воспитатели

	4.3. Анализ заболеваемости на конец года 
	Заведующий 

	4.4. Закупка материалов для ремонтных работ 
	Завхоз  

	4.5. Благоустройство территории
	Воспитатели

	4.6.Завоз песка
	Завхоз






                                     





Лист корректировки годового плана
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